
  

  
   

    
   

 
      

  
      

      
 

             
          

             
         

            
        

    

    
        

      
      

     
    

      
    

       
    

     
    
       

     
     

    
     

     
    
      
      

    
        
Optimieren der Außenlagerbestände 

 
 

Wir bieten Ihnen 
• egal ob Professional oder Experte (m/w/d): persönliche 

Entwicklungsmöglichkeiten und Karrierepfade 
• regelmäßige Weiterbildungen 
• ein zukunftssicheres und unbefristetes Arbeitsverhältnis in 

einem Familienunternehmen 
• flexible Arbeitszeitgestaltung und 30 Tage Urlaub 
• Sport- und Gesundheitsangebote 
• Kantine und regelmäßige Mitarbeiteraktionen 

 

 
Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen mit Angabe Ihrer 
Gehaltsvorstellung, sowie Ihres frühestmöglichen Eintrittstermins an: 

personal@astro-kom.de 

Frau Brombach 02204/405-177 

www.astro-kom.de 

  

    
    

  
    

    
   

    
   

 
    

   
   

 
   

 

Seit Jahrzehnten entwickeln, produzieren und vertreiben wir Produkte für Kabelnetze, IPTV, Satellitenempfangs- und 
Verteiltechnik. Wir sind Systemanbieter für Multimedianetzwerke und digitale Übertragungstechnik. Höchste 
Qualitätsansprüche und der Drang, die Kommunikationstechnik zu verbessern, führen zu präzisen und innovativen 
Produkten. ASTRO ist ein Familienunternehmen in der dritten Generation. 

Zur Verstärkung unseres Vertriebsinnendienst Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen  
Sachbearbeiter Vertrieb (m/w/d). Bereit für neue spannende Aufgaben? 

Sachbearbeiter Vertrieb (m/w/d)  

Ihre Aufgaben Fachliche Qualifikation 
 

Persönliche Qualifikation 

• Durchführen der Auftragsannahme, per Telefon, EDI, E-
Mail, ggf. Durchführen der technischen Beratung 
bezüglich der benötigten Komponenten oder Varianten. 

• Bearbeiten der kundenseitigen Lieferabrufe 
(Mengenabgleiche, Terminabgleiche) für Serienteile, 
Vorserienteile und Prototypen Abrufe in Zusammenarbeit 
mit den entsprechenden Fachabteilungen 

• Erstellen von Angeboten auf Basis von  
Einzelkalkulationen von entsprechenden Abteilungen  
oder für bereits bestehende Artikel 

• Erstellen von Versanddokumenten 
• Prüfen der Vertragsunterlagen auf sachliche Richtigkeit 

(Preis, Laufzeit, Menge, Konditionen, usw.) 
• Verfolgen von Angeboten durch Kontaktieren des Kunden 
• Anlegen von Artikelstammdaten 
• Erstellen und Bearbeiten von Exportdokumenten jeglicher 

erforderlichen Art  
• Erstellen diverser Auswertungen und Statistiken 
• Erstellen manueller Lieferscheine und Kommissionierlisten 

für Aufträge aller Art 
• Bearbeiten von Kundenreklamationen  
• Prüfen und Bearbeiten der Bestellungen der Außenläger, 

Optimieren der Außenlagerbestände 
• Abstimmen von Lieferterminen mit der Produktion und 

dem Einkauf 
 

 
 

• Abgeschlossene industrie-
kaufmännische Ausbildung  

• einschlägige Berufserfahrung im 
Bereich Vertrieb bzw. 
Vertriebsinnendienst 

• gute Englischkenntnisse in Wort  
und Schrift 

• sicherer Umgang mit MS 365 
sowie ERP- und CRM Systemen  
 

• hohe Kommunikations- und 
Kooperationsfähigkeit zu Team  
und Kunden 

• selbstständige und strukturierte 
Arbeitsweise und die Bereitschaft 
sich ständig weiterzuentwickeln 

• hohes Maß an Verantwortungs-
bewusstsein, Motivation und 
Teamplayer-Mentalität 

• ein ausgeprägtes Qualitäts-, 
Kosten- und Terminbewusstsein 

• eine ergebnis-/kundenorientierte 
Denk-/Handlungsweise 

• Begeisterung für technische 
Produkte 

Wir bieten Ihnen 

• egal ob Professional oder Experte (m/w/d): persönliche 
Entwicklungsmöglichkeiten und Karrierepfade 

• regelmäßige Weiterbildungen 
• ein zukunftssicheres und unbefristetes Arbeitsverhältnis in 

einem Familienunternehmen 
• flexible Arbeitszeitgestaltung und 30 Tage Urlaub 
• Sport- und Gesundheitsangebote 
• Kantine und regelmäßige Mitarbeiteraktionen 

 

 
Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen mit Angabe Ihrer 
Gehaltsvorstellung, sowie Ihres frühestmöglichen Eintrittstermins an: 

personal@astro-kom.de 

Frau Brombach 02204/405-177 

www.astro-kom.de 


